
 

 

 

 

INFORME QUE PRESENTA SECRETARÍA EJECUTIVA AL CONSEJO 

ESTATAL ELECTORAL DEL INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS 

ELECTORALES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA QUE EMANA DE LA 

COMISIÓN EJECUTIVA PERMANENTE DE SEGUIMIENTO AL 

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL, SOBRE LA 

DESIGNACIÓN DEL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA 

COORDINACIÓN DE LO CONTENCIOSO ELECTORAL, ADSCRITA A 

LA DIRECCIÓN JURÍDICA DE LA SECRETARÍA EJECUTIVA. 
       

CUERNAVACA MORELOS, A 14 DE OCTUBRE DE 2025 



 

 

  

 

ÍNDICE 

 

 

GLOSARIO ........................................................................................................................ 1 

I. ANTECEDENTES ............................................................................................................. 2 

1. ACUERDO IMPEPAC/CEE/071/2017, INCORPORACIÓN DE SERVIDORES PÚBLICOS 

AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL.......................................................................................... 2 

2. RESOLUCIÓN DICTADA EN EL PROCEDIMIENTO LABORAL DISCIPLINARIO 

IDENTIFICADO CON EL NÚMERO DE EXPEDIENTE IMPEPAC/PLD/001/2021 Y SU 

ACUMULADO IMPEPAC/PLD/002/2021. .......................................................................................... 2 

3. JUICIO LABORAL TEEM/LAB/07/2022. ...................................................................................... 2 

4. SESIÓN DE LA COMISIÓN EJECUTIVA PERMANENTE DEL SEGUIMIENTO AL SERVICIO 

PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL. ........................................................................................... 4 

5. ACUERDO DE DESIGNACIÓN IMPEPAC/CEE/272/2025. ..................................................... 4 

6. OFICIO DE DESIGNACIÓN .......................................................................................................... 6 

7. OFICIO DE ADSCRIPCIÓN ........................................................................................................... 9 

8. REUBICACIÓN DE LA OTRORA ENCARGADA DE DESPACHO. ......................................... 13 

II. FUNDAMENTO ............................................................................................................ 15 

 

 

 

 

 

  



  

 1 

 

GLOSARIO 
 

Consejo Estatal: Consejo Estatal Electoral del Instituto Morelense de Procesos 

Electorales y Participación Ciudadana. 

Comisión Ejecutiva Permanente de Seguimiento al SPEN: Órgano colegiado del 

IMPEPAC encargado de supervisar la implementación y funcionamiento de los 

mecanismos del Servicio Profesional Electoral Nacional en el ámbito local en el 

Estado de Morelos.  

DESPEN: Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional 

Estatuto: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la 

Rama Administrativa. 

Encargado de despacho: Persona designada para ocupar temporalmente un 

cargo o puesto del Servicio, conforme a lo establecido en los Lineamientos 

respectivos. 

IMPEPAC: Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participación Ciudadana. 

INE: Instituto Nacional Electoral. 

LINEAMIENTOS: Lineamientos para la designación de Encargados de Despacho 

para ocupar Cargos y Puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional del 

Sistema de los Organismos Públicos Locales Electorales. 

OPLE: Organismo Público Local Electoral, (IMPEPAC) 

Órgano de Enlace: Órgano de cada OPLE que atiende los asuntos del Servicio en 

los términos del Estatuto. 

Servicio: Servicio Profesional Electoral Nacional. 

SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional, Sistema que integra al personal 

técnico y ejecutivo del INE y de los OPLE, sujeto a procesos de ingreso, evaluación, 

capacitación, promoción y disciplina. 
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I. ANTECEDENTES 
 

1. ACUERDO IMPEPAC/CEE/071/2017, INCORPORACIÓN DE SERVIDORES 

PÚBLICOS AL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL. 

 

El 17 de octubre de 2017, el Consejo Estatal de este Instituto Morelense de Procesos 

Electorales y Participación Ciudadana a través del Acuerdo IMPEPAC/CEE/071/2017, da 

cumplimiento al resolutivo cuarto del acuerdo INE/JGE160/2017, por el que se determina 

la incorporación de Servidores Públicos al Servicio Profesional Electoral a este órgano 

comicial, ganadores del concurso público incluida la Coordinación de lo Contencioso 

Electoral. 

 

2. RESOLUCIÓN DICTADA EN EL PROCEDIMIENTO LABORAL DISCIPLINARIO 

IDENTIFICADO CON EL NÚMERO DE EXPEDIENTE IMPEPAC/PLD/001/2021 Y SU 

ACUMULADO IMPEPAC/PLD/002/2021. 

 

Con fecha 09 de febrero de 2022, derivado de la resolución dictada en el Procedimiento 

Laboral Disciplinario identificado con el número de expediente IMPEPAC/PLD/001/2021 y 

su acumulado IMPEPAC/PLD/002/2021, en la cual se determinó imponer como sanción 

la destitución de la Titular de la Coordinación de lo Contencioso Electoral, adscrita a la 

Dirección Jurídica de la Secretaría de este órgano comicial.  

 

3. JUICIO LABORAL TEEM/LAB/07/2022. 

 

El día 25 de mayo de 2022, se presentó ante el Tribunal Electoral del Estado de Morelos 

Juicio Laboral radicado bajo el alfanumérico TEEM/LAB/07/2022, en contra de la 

resolución IMPEPAC/OC/RI/001/2022 y acumulado IMPEPAC/OC/RI/002/2022, en la cual 

se confirmó la resolución emitida en los procedimientos laborales disciplinarios 

IMPEPAC/PLD/001/2021 y acumulado IMPEPAC/PLD/002/2021. Derivado de ello, con 

fecha 6 de septiembre de 2023, se dictó sentencia laboral en dicho expediente, de lo 

cual inconforme con la sentencia ya referida, la parte actora promovió amparo directo, 

el cual quedó radicado en el expediente 1010/2023 del Segundo Tribunal Colegiado en 
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Materia del Trabajo del 18° Circuito. En ese sentido, se han designado diversas 

encargadurías de despacho de la Coordinación de lo Contencioso Electoral como se 

plasma la siguiente tabla: 

ACUERDO PUESTO NOMBRE PERIODO 

IMPEPAC/CEE/057/2022 Encargado de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

Lic. Luis Antonio 
de la Cruz Pérez 

Designación 
01 de marzo de 
2022 al 31 de 
agosto de 2022 

IMPEPAC/CEE/164/2022 Encargado de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

Lic. Luis Antonio 
de la Cruz Pérez 

Primera 
Renovación 
01 de septiembre 
de 2022 al 28 de 
febrero de 2023 

IMPEPAC/CEE/038/2023 Encargado de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

Lic. Luis Antonio 
de la Cruz Pérez 

Segunda 
Renovación 
01 de marzo de 
2023 al 31 de 
agosto de 2023 

IMPEPAC/CEE/243/2023 Encargada de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

Lic. María del 
Carmen Torres 
González 

Designación 
01 de septiembre 
de 2023 al 29 de 
febrero de 2024 

IMPEPAC/CEE/116/2024 Encargado de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

Lic. Jorge Luis 
Onofre Díaz 

Designación 
01 de marzo de 
2024 al 31 de 
agosto de 2024 

IMPEPAC/CEE/519/2024 Encargada de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

M. en D. 
Jaqueline 
Guadalupe 
Lavín Olivar 

Designación 
01 de septiembre 
de 2024 al 28 de 
febrero de 2025 

IMPEPAC/CEE/61/2025 Encargada de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

M. en D. 
Jaqueline 
Guadalupe 
Lavín Olivar 

Primera 
Renovación 
01 de marzo de 
2025 al 31 de 
agosto de 2025 

IMPEPAC/CEE/245/2025 Encargada de 
Despacho de la 
Coordinación de lo 
Contencioso 
Electoral del SPEN 

M. en D. 
Jaqueline 
Guadalupe 
Lavín Olivar 

Segunda 
Renovación 
01 de septiembre 
de 2025 al 30 de 
septiembre de 
2025 
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4. SESIÓN DE LA COMISIÓN EJECUTIVA PERMANENTE DEL SEGUIMIENTO AL 

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL.  
 

Derivado de la conclusión de la encargaduría de despacho de la Coordinación 

de lo Contencioso Electoral, a cargo de la M. en D. Jaqueline Guadalupe Lavín 

Olivar, conforme al acuerdo IMPEPAC/CEE/245/2025, con fecha 30 de 

septiembre del 2025, en sesión extraordinaria de la citada Comisión, se aprobó 

el “PROYECTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA SECRETARÍA EJECUTIVA A LA 

COMISIÓN EJECUTIVA PERMANENTE DE SEGUIMIENTO AL SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL DEL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL DEL INSTITUTO 

MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA, 

MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA DESIGNAR AL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA 

COORDINACIÓN DE LO CONTENCIOSO ELECTORAL DEL SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL, ADSCRITA A LA DIRECCIÓN JURÍDICA DEL INSTITUTO 

MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA, EN 

TÉRMINOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA DESIGNACIÓN DE ENCARGOS DE 

DESPACHO PARA OCUPAR CARGOS Y PUESTOS DEL SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL NACIONAL EN EL SISTEMA DE LOS ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES 

ELECTORALES”. 

 

5. ACUERDO DE DESIGNACIÓN IMPEPAC/CEE/272/2025. 

 

Mediante acuerdo IMPEPAC/CEE/272/2024 emitido en sesión extraordinaria 

urgente, celebrada el 01 de octubre de 2025 por el Consejo Estatal Electoral del 

Instituto Morelense, aprobó la designación del Licenciado en Derecho Juan 

Carlos Álvarez González como encargado de despacho de la Coordinación de 

lo Contencioso Electoral, adscrita a la Dirección Jurídica de la Secretaría 

Ejecutiva de este Instituto, a partir del 01 de octubre de 2025 al 31 de marzo de 
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2026, en  términos del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del 

Personal de la Rama Administrativa, así como de los Lineamientos para la 

designación de Encargados de Despacho para ocupar Cargos y Puestos del 

Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de los Organismos Públicos 

Locales Electorales, dicho plazo se podrá ver modificado por resolución 

jurisdiccional que cambie la situación jurídica respecto de la otrora Titular de la 

Coordinación de lo Contencioso Electoral. El cual se agrega al presente como 

ANEXO ÚNICO. Cuyos puntos de acuerdo y proemio son los siguientes: 

[…] 
 
ACUERDO IMPEPAC/CEE/272/2025  QUE PRESENTA LA SECRETARÍA 
EJECUTIVA AL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL DEL INSTITUTO MORELENSE DE 
PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA QUE EMANA DE 
LA COMISIÓN EJECUTIVA PERMANENTE DE SEGUIMIENTO AL SERVICIO 
PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA 
DESIGNAR AL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA COORDINACIÓN DE LO 
CONTENCIOSO ELECTORAL DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 
NACIONAL, ADSCRITA A LA DIRECCIÓN JURÍDICA DEL INSTITUTO 
MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA, 
EN TÉRMINOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA DESIGNACIÓN DE 
ENCARGOS DE DESPACHO PARA OCUPAR CARGOS Y PUESTOS DEL 
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL EN EL SISTEMA DE LOS 
ORGANISMOS PÚBLICOS LOCALES ELECTORALES 
[…] 
[…] 

A C U E R D O 
 
PRIMERO. Este Consejo Estatal Electoral, es competente para emitir el 
presente acuerdo, en términos de la parte considerativa del mismo. 
 
SEGUNDO. Se aprueba, la DESIGNACIÓN del Licenciado en Derecho Juan 
Carlos Álvarez González, como Encargado de Despacho de la 
Coordinación de lo Contencioso Electoral del Servicio Profesional 
Electoral Nacional por un periodo de 6 meses esto es, del 01 de octubre 
de 2025 al 31 de marzo de 2026, en  términos del Estatuto del Servicio 
Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, 
así como de los Lineamientos para la designación de Encargados de 
Despacho para ocupar Cargos y Puestos del Servicio Profesional Electoral 
Nacional del Sistema de los Organismos Públicos Locales Electorales, 
dicho plazo se podrá ver modificado por resolución jurisdiccional que 
cambie la situación jurídica respecto de la otrora Titular de la 
Coordinación de lo Contencioso Electoral. 
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TERCERO. Se instruye a la Secretaría Ejecutiva  a fin de emitir el oficio de 
adscripción correspondiente, en términos de lo establecido en el artículo 
392 del Estatuto, así mismo, a la Directora Ejecutiva de Administración y 
Financiamiento del IMPEPAC, a realizar las altas administrativas 
respectivas. 
 
CUARTO. Se instruye a la Secretaría Ejecutiva, para que realice los 
movimientos administrativos necesarios a fin de dar cumplimiento al 
presente acuerdo y, en su oportunidad, elabore y remita el informe 
correspondiente, en términos de lo dispuesto por el artículo 16 de los 
Lineamientos para la designación de encargos de despacho para 
ocupar cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional en el 
Sistema de los Organismos Públicos Locales Electorales. 
 
QUINTO. Se instruye a la Secretaría Ejecutiva notifique el presente 
acuerdo a la Maestra en Derecho Jaqueline Guadalupe Lavín Olivar y al 
Licenciado en Derecho Juan Carlos Álvarez González, para los efectos 
conducentes. 
 
SEXTO. Se instruye a la Secretaría Ejecutiva remita el presente acuerdo a 
la Unidad Técnica de Vinculación con los Organismos Públicos Locales y 
a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional, ambas 
del Instituto Nacional Electoral. 
 
SÉPTIMO. Se instruye a la Secretaría Ejecutiva publique el presente 
acuerdo en la página oficial de internet del Instituto Morelense de 
Procesos Electorales y Participación Ciudadana, en atención al principio 
de máxima publicidad. 
[…] 

 

6. OFICIO DE DESIGNACIÓN 
 

Derivado del acuerdo que antecede y en cumplimiento al punto SEGUNDO del 

mismo, se expidió el oficio de designación identificado con la clave 

IMPEPAC/SE/MSL/034/2025, de  fecha uno de octubre de 2025, signado por la M. 

en D. Mónica Sánchez Luna, Secretaria Ejecutiva de este Instituto Electoral, 

dirigido al Licenciado en Derecho Juan Carlos Álvarez González, encargado de 

despacho de la Coordinación de lo Contencioso Electoral adscrita a la 

Dirección Jurídica de la Secretaría Ejecutiva de este Instituto, mediante el cual le 

informa que durante su encargo deberá realizar las actividades previstas en la 

cédula de identificación en el Catálogo de Cargos y Puestos del Servicio 
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Profesional Electoral Nacional del Sistema OPLE, misma que también se le hace 

de su conocimiento, así como brindar el apoyo necesario que compete a la 

Dirección Jurídica del IMPEPAC en coadyuvancia y estricto apego a lo 

establecido en el artículo 90 Quintus, del Código local de la materia. 

En ese sentido, una  vez culminado el periodo de designación de dicha 

encargaduría de despacho, deberá de realizar un informe  de actividades, ello 

en términos  del artículo 19 fracciones II de los Lineamientos. Oficio y cédula que 

se insertan para mayor certeza: 
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7. OFICIO DE ADSCRIPCIÓN 

 

En cumplimiento al punto TERCERO del acuerdo de mérito, se expidió el oficio de 

adscripción, identificado con la clave IMPEPAC/SE/MSL/033/2025, de  fecha uno 

de octubre de 2025, signado por la M. en D. Mónica Sánchez Luna, Secretaria 

Ejecutiva de este Instituto Electoral, dirigido a la Dirección de Administración y 
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Financiamiento, así como a la Dirección Jurídica de la Secretaria Ejecutiva, 

ambas de este órgano comicial, mediante el cual solicita se proceda   a   realizar   

las  altas  administrativas conducentes, con efectos a partir del 01 de octubre del 

presente año, en términos del acuerdo de mérito.  Oficio que se inserta para 

mayor certeza: 
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8. REUBICACIÓN DE LA OTRORA ENCARGADA DE DESPACHO.  

Mediante el oficio IMPEPAC/SE/MSL/022/2025, de fecha 01 de octubre de 2025, 

la Secretaria Ejecutiva del IMPEPAC, Mtra. Mónica Sánchez Luna, instruye a la 

Dirección Ejecutiva de Administración y Financiamiento a realizar el cambio 

administrativo, así como de lo dispuesto el acuerdo IMPEPAC/CEE/272/2025 

aprobado por el Consejo Estatal Electoral. 

El ajuste consiste en la baja de Jaqueline Guadalupe Lavín Olivar como 

Encargada de Despacho de la Coordinación de lo Contencioso Electoral 

(derivado del acuerdo IMPEPAC/CEE/245/2025) y su alta como Encargada de 

Despacho de la Subdirección de Substanciación adscrita a la Coordinación de 

lo Contencioso Electoral de la Dirección Jurídica. 

Se precisa que este cambio surte efectos a partir del 01 de octubre de 2025 y 

estará vigente hasta en tanto tenga efectos el acuerdo IMPEPAC/CEE/272/2025, 

se realiza también en cumplimiento al artículo 394 del Estatuto del Servicio 

Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, que 

establece la obligación de comunicar formalmente los movimientos 

administrativos del personal adscrito al Instituto. 
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II. FUNDAMENTO 
 

La designación de encargados de despacho de cargos y puestos del Servicio 

Profesional Electoral Nacional, encuentra fundamento en: 

 

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama 

Administrativa:  

[…] 

Artículo 392. La designación de una o un encargado de despacho es el 

movimiento mediante el cual una persona de la Rama Administrativa o del 

Servicio del OPLE puede desempeñar temporalmente un cargo o puesto del 

Servicio de igual o mayor nivel tabular, y procederá únicamente cuando 

exista una justificación institucional que la haga indispensable. La persona 

titular la secretaría ejecutiva del OPLE podrá designar a una o un encargado 

de despacho en cargos o puestos del Servicio adscritos a sus órganos 

ejecutivos o técnicos por un periodo que no exceda los seis meses. La 

designación podrá renovarse por hasta dos periodos iguales, previa 

justificación que motive la continuidad y aprobación por parte de la junta 

general ejecutiva del OPLE, o en su caso, del órgano superior de dirección. 

La designación deberá señalar, invariablemente, la siguiente información:  

I. Miembro del Servicio o personal de la Rama Administrativa sujeto de 

la designación;  

II. Actividades a desarrollar, las cuales deberán estar comprendidas en 

las políticas y programas del OPLE;  

III. Las causas que hagan necesaria la designación, y  

IV. Periodo específico de designación en el cargo o puesto. Cuando se 

trate de vacantes temporales, la designación de la persona 

encargada concluirá al reintegrarse la o el miembro del servicio a su 

cargo o puesto. En el caso de vacantes definitivas, concluirá a más 

tardar con la ocupación del cargo o puesto a través de cualquiera 

de los mecanismos previstos en el presente Estatuto. 

 

Artículo 393. La designación de una persona encargada de despacho se 

hará preferentemente con el personal del OPLE que ocupe cargos o puestos 

inmediatos inferiores a la plaza respectiva.  

 

Artículo 394. El personal del OPLE que sea designado como encargado de 

despacho recibirá las remuneraciones inherentes al cargo o puesto 

correspondiente y será responsable del ejercicio de su encargo, debiendo 
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remitir un informe de actividades. Al término de la designación, deberá 

reintegrarse al cargo o puesto que ocupaba originalmente. 

[…] 

 

Lineamientos para la designación de encargos de despacho para ocupar 

cargos y puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional en el Sistema de los 

Organismos Públicos Locales Electorales: 

 

[…] 

Artículo 7. La designación de encargos de despacho procederá cuando 

exista un cargo o puesto vacante en el Servicio que requiera ser ocupado 

de manera inmediata, o bien la persona del Servicio se encuentre en los 

siguientes supuestos:  

I. Cuente con licencia, licencia médica o se le haya autorizado 

Disponibilidad.  

La viabilidad de otorgar un encargo de despacho para los casos donde se 

haya otorgado una licencia dependerá de las disposiciones normativas y 

administrativas de cada OPLE.  

II. Esté suspendida con motivo de una medida precautoria o de una sanción.  

III. Ocupe un encargo de despacho en otro cargo o puesto del Servicio.  

IV. Ocupe un encargo o comisión para atender las funciones inherentes a un 

cargo de la Rama Administrativa o para actividades específicas del OPLE. 

 

Artículo 8. La propuesta de designación de encargados de despacho 

recaerá, preferentemente, en personal del OPLE que ocupe cargos o 

puestos inmediatos inferiores a la plaza que sea ocupada por esa vía. En la 

propuesta no podrán ser considerados los prestadores de servicios 

contratados por honorarios. 

[…] 

 

 

[…] 

Artículo 16. En aquellos casos en que se haya determinado la viabilidad de 

los encargos de despacho, la designación se autorizará mediante oficio 

firmado por la persona titular de la Secretaría Ejecutiva en el OPLE; los 

movimientos respectivos se harán del conocimiento de la Comisión de 

Seguimiento y de la DESPEN, en un plazo máximo tres días posteriores a su 

designación. 
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Artículo 17. Los encargos de despacho tendrán una vigencia máxima de seis 

meses y podrá renovarse hasta por dos periodos iguales, previa justificación 

que motive la continuidad. 

[…] 

 

 

En virtud de lo anterior, remítase el presente informe y su anexo único, por medio 

de la Secretaría Ejecutiva, a través del Órgano de Enlace, a la Dirección 

Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del INE, para los efectos 

conducentes, con la finalidad de dar cabal cumplimiento al artículo 16 de los 

Lineamientos.  

 










































































